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I. Общие положения

СОО'ГВеТСТВИИ СО СТ.28 ФеДlера,lrьного закона о,r 29 21екабря 2012 г. Jys 27з_Фз (()б
образовании в Российской Федерации>, NzIетодическими рекоменl{ациями
N4иtlистерс]]ва куJIьтуры Российской Федерации o1.22,I0.2019 Nь37в-01.1-39-оя,
IIриказом Управ-шеt{ия культуры ИспоJIFIиI,ельноI,о комиl-ета t..Казаtrи от 21,09.2020
,,. ЛЬ96-Д.

II. Формы учебной документации

1. [Jас,гояrцее rlо-шожеrrие опредеJIяеТ формы учебrrой /]окумеFI.гаIiии в
N4униrlипальном бюджетном уLlрежлении допоJIIIитеJIьноI,о образоrзания г.Казаtrи
</JетскаЯ музыкаJIЬная [IKoJra NЬ 1 1> (далее * Учреждение).

2, В Учреждении устанавJIиваIотся следуюшlие ГIримерные формы учебrrой
/lокументации:

Форма 1. Заяв.llение о приеме

Форма 2,Личное дело учап]егося

Форма З. Индивидуальный п:rан

Форма 4. Сгrравка об обучении (перио2lе обучения)
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Форма б.

Форма 7.

заtlятия)

Бланк ведомости результатоIr

TtypTra;r yLIeTa Ilосешlаемости

Форма 5, Бланк ве/]омости резуJIь'атов IIровеIIения промежуточriой а.гтестаIIии

Форма 8, Х(урrrа,lr учета посещаемос'и и усrIеtsаемости учащихся (груtтrlовые
занятия)

III Содержацие примерных форм учебной документации

Форма 1. Заявление о приеме.

Запо;rняется одниМ иЗ родите-ltей (законttlях предс.гавите;rей) IIосJIе
l]ре/IваритеJIьIIого оз}IакомJIе}Iия с уставом, лиtlеtтзией, образовате:tьlтой
rlрпограМмой, JIокальными нормативными актами, разме'.Iенными на офиrlиаJILIIом
сайте Учреждения.

Форма 2. Б;rанк JIичного лела обучаiощегося.

На кахtдОго обучаIощегосЯ Учрежления заtsОди'ся JIичное дело, вкJIIочаIOп{ее:
б,rIаltк JIичного l{eJla, заявJIение о приеме, приказ о зачисJIеIIии, приказ об
оl,числении, копиIо свидетелъстI]а о рождеIIии, копию I]аспорта одного из
роlIителей, одну фотоryафию (размером з",4), медицинскую справку о состояI,1ии
з/{ороI]ья.

Форма 3. Иrll]ивидуаJIьный Ilлан

Индивидуальный IIJIаII разрабатывается и приме}Iяе'ся в качес.l.ве /{окумеrr.га,
опредеJIЯIоtIlегО содержа}{ие и годовЫе требоВан иЯ при иFIдивидуальI{ых формах
заtlятий учебным цредметам обязате.тtt ной LIас],и учебного IIJraIIa
((спеr{иаJIьность>>/ ((специальность и ч'е}{ие с Jlис,га)), <dlортеrrиано)), ((музыкаJlлLtIый
иI]струмеIл1.)). Индивидуа-чьный план по учебному предмету отражает IIоJiIlо.гу
вLlIlоJIнения программы учебного пре/]ме'а, этапы формироваLIия зltаtлий, умеllий,
I]авь]коts, успешlность развития способностей обучаrоrцегося. Илlдивидуа.ltьttый плаI{
гtо учебному предмету вкjIIочает характеристику обучаrоrrlегося на koFIelI каждоI.о

IIроведеtIия итоговой аттестаI{ии

и успеваемос.ги учащихся (ин7дивидуальIIые



учебногО года. Индивидуальный план по учебному предмету IIозволяет реаJIизова'I)
иIIIIивиIIуалыIый пollxo/l к каж/Jому обучаIоIJ{емуся.

Форма 4. Сrrравка об обу.l ении /rIерио2де обучеllия
справка об обученииили периоде обучения в Учреждении выдается лицам, нс

IIрошедшим итоговой аттестации или поJIучившим на итоговой а1тестаlIии
IIеудоI]JrетворитеJIьIIые оценки, а такя(е лиIlам, освоивlllим LIacTb образова,ге.ltt,ttой

IrроI,раммы и от,чисJIенным из Учренсдения, в f,oм LIисJIе IIо гIриLIине изменеIJия мес.га
жительсl]ва и посТуIIJIения в другую образовательнуЮ оргаI{изацию.

Справка может запоJIIIяться с помошдыо технических cpe/{cr.B (комIIьIо.гера,
tIринтера) rra русском языке. ГIри запоJIнении б-тtанка Справки учебные пре/Iме.гы] llo
коl,орым обучаrощийся не бы-тt аттестоваII, в cIlpaBкy IIе вI{осятся, ГIосле записей
всех изучеrIныХ учебных предметоВ указываетсЯ I{oMeP И дата I,Iриказа об
о,гчислении обучаIош{егося в следуюшдей редакr{ии <I1риказ об отчис;IеIIии от
J\b ,_,_). Причина отчисления не указывается.

[\ля регистраI{ии выдаваемых Справок в У.лрелtдеrlии ведется Кttига
реr,ис],раIlии, в Ko'opylo RIIосятся сJlелуIош{ие данItые:

t ) порядковьiй регис.грационный номер;

2) фамиЛия) имя, ОтчествО JIица, получивIIIего CrrpaBKy;

З) дагu вылачи Сrrравки;

4) rrаи меrlоваl{ие образовате-цъной программы ;

5) номер приказа об отчис лении;

6) подпись руководителя и секретаря УчреrrtдеIlия, выдаIош{его Сгrравку;
7) гrодrrись лищ?, получивIIlего Справку,

Копии вLIданных справок в одном экземпJrяре хранятся I1остоянно в архиве
Учреж2lения.

Форма 5, Бланк tsедомос'и резуJrътатоI] IIроведеFIия промежуточной а.ггес.гаIIии
(протокоJIы академических вечеров учащихся).

Форма 6, Бланк ведомости резуJIьтатоI] проведеIIия и,гоговой атI]ес.гаI{ии
(ltротокоЛ Вr,IПУСкItых экзаменов).



Све;цеtlия, вкJIIочснные в I]сдомость

IIроме}куточной (rrротокоJIы ака/]емиLIеских вечероR

RIппускных экзаменов) аттестации) выставJIяIотся на
соо'ветс'вуIоц{их комиссий. Сведения, I]KJIIoLIeHilыe

/Urя заполнеilия:

и (протоколы) резуJlы.аl,оl]

учаIцихся), итоговой (rrpo1.oKoJl

ОСIЛОВаIIИИ ПРОТОКОJIОВ РеIIIСIIИЯ

I] ве/lомости, яI]JIяIотся осttоtзой

- я{урFIаJIов учета успеваемости и посешIаемости;

- индивидуальных планов;

- общешкольной ведомос.I.и;

- свиде,Гельс],ва об оконч аниИ Учреrкдения (справки об обуче нии lперI4о/це
обучелtия).

Форма 7, X{yprralI уче'а посеIцаемос'и и успеваемос.ги обучаlоrllихсrl
(и ндивидуаJIьные занятия)

Форма 8, Хtурнал учета посещеМосl,И И усtlеваеМос'И обучаIоtIl ихсrI
(групllовые занятия)

ЖурнаЛ учета I]осеIцаеМостИ и усIrеваемостИ обучаtоrllихсЯ (даllее - xcyprra"lr)
является одниМ из осноВных видов учебной документации, характеризуIощих этапы
И УРОВеНЬ УСВОеНИЯ ПРОГРаММЫ ОбУЧаТОrЦИМИQЯ, содер}кание и объем педагогической
IIаrрузки преIIодавателя.

I]е/lеrrие журнала яtsляетсЯ обязатеЛьныМ дJIя I]реПодаI]ателя. ПрепоIIаватеJII)
несеТ oTtseTcTBetIHocTb за состояние, ведение И хране[Iие жyplraJla. о,гветствеIIIIосI.ь
за хранение журналов возлагается так)Itе на руководителя и замесl]иl.еля
руководИте,тtя УчРех(дения. Заrlрещается I]ыНоситЬ }ItурнаЛ из УчреЖ ления,вы/Iавать
егО на рукИ обучаrоЩимся, родитеJIяМ (законнr,IМ пре/lстаI]иr.е.ltям). X{yprra.ll
рассLIитан на одиН учебньiй год, KoHTpo.Trb за правиJILIIостыо ведения журналов
I]озJIагается на заместителя директора по учебно-воспитате-тrьной работе. R когttlе
каждого месяца и учебного года х(урнал сдается

I-[реподlаI]атеJIь иIIструмеIt.гальI{ого кJIасса

преподава.геJlем на проверку.

аккура],IIо заIIисывае.г I] кJIассIIом
журнаJIе фами,llии и имена обучаrоrцихсяв алфавитном поря/Iке от с.гаршIих KJIaccoI]
I( мJIалI'Iим, Все записи в классном журнаJIе дол)tны вес'ись LIе.гко, a*Kypal.Ho сиttей
пастой, Оценки за че'верть) I,од выставляются за лень /]о окоIrч аLIия чс].вер.ги, t.Ollal.



OrlerrKa к1> (елитlиrlа), точка в жypнajle не ставится. Ес.ltи ученик не ат.гестоI]аII IIо

преl{мету, освобохсден, выбыJI деJIае,гся соответстRуIощая запись, а не прочерк ( tlla,
<<освобожлен)), <выбыл>); ученик не аттестоI]ывается I] том случае, коI.да им
IIропупIеIIО 1/z 

УРОКОВ пО пре/]метУ. ЗамечаниЯ по ведению KJIaccHoI.o жур1IаJIа
заIlоJIrIяIо,гся замес,гиl,еJIем директора lto учебно-восIIи.гатеJIьItой рабо.ге.
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IIриклз
от 202I r. Jф

<<об утверждении примерных форм учебной документации>>
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования

г.Казани <Щетская музыкальная школа ЛЪ11)

В соотве,гс,гвии с 11риказом УправJIеIIия куJIьl,уры Испо-тtлtи.геJIьIlоI.о коми].е.га
l,.Казани от 2|.09.2020 г. Nч96-1{,

I IРИКАЗЫI]АIо:

1, У'верди,гь приJIагаемое flолояtеtlие, ус],аI{авJIиI]аIоrцее примерные

формы учебной документации МуниципаJIьного бюджетноt.о учре}кlIеIIия
/{ОПОЛIlИТеЛЬНОГО ОбРаЗОВаНИЯ Г.КаЗани </{етская музыкаJIьIIая IJIкола J\ъ11)

2' Размест:ит,ь наст,ояillий rIрикаЗ IIа о(iиrlиаlrьIIоМ сай.ге учрс}кl{сIIия I]

,геLIение llесяl]и рабочих дrrей со lIIlя издания IIас.гояlцеr.о IIриказа.

з, Контроль за исполнением настояшIеI,о приказа оставляIо за собой,

Щиректор школы: В.Н.Евzlокимов


